KRITERIA EMAIL ADDRESS UNTUK DEWAN PENGURUS ALFI DPW JAKARTA

I. FORMAT STANDAR EMAIL ADDRESS
A. STRUKTUR DASAR:

[nama.pengurus]@alfidpwjakarta.or.id

B. ATURAN PENULISAN NAMA:

1. Gunakan titik (.) sebagai pemisah antara nama depan dan belakang

2. Huruf kecil semua (lowercase)

3. Hanya karakter alfabet (a-z) - tidak termasuk angka dan simbol khusus
4. Hilangkan gelar, titel, atau singkatan khusus

5. Untuk nama dengan multiple words, gunakan titik sebagai pemisah

Il. KRITERIA DETAIL

A. ATURAN UMUM:

- Format: ‘namadepan.namabelakang@alfidpwjakarta.or.id"
- B2 Max length: 30 karakter sebelum "@"

- 2 character set: a-z dan titik (.)

- Case: lowercase semua

B. PENANGANAN NAMA KHUSUS:

1. Nama 2 Kata:

- Contoh: "Adil Karim™ - “adil.karim®

2. Nama 3 Kata atau Lebih:

- Hilangkan: nama tengah

- Contoh: "Alfani Erythrina Koto' - ‘alfani.koto’
3. Nama dengan Gelar:

- Hilangkan: H., HM., HA., dll.

- Contoh: 'HM Roy Rayadi’ = ‘roy.rayadi’

- Contoh: "H. Amrun Idris® = “amrun.idris’

4. Nama dengan Karakter Khusus:

- Hilangkan apostrof, tanda baca, akses khusus

- Normalisasi karakter internasional jika ada



DAFTAR EMAIL ADDRESS YANG DIUSULKAN:

Berdasarkan data yang diberikan, berikut email address untuk seluruh pengurus:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Adil Karim - adil.karim@alfidpwjakarta.or.id
Fauzan Azim Musa -> fauzan.musa@alfidpwjakarta.or.id
. Fery Amand Putra -> fery.putra@alfidpwjakarta.or.id

. Rifan Zamroni - rifan.zamroni@alfidpwjakarta.or.id
Yusril Yusuf - yusril.yusuf@alfidpwjakarta.or.id
Herry Susanto -> herry.susanto@alfidpwjakarta.or.id
Ahmad Sugiono - ahmad.sugiono@alfidpwjakarta.or.id
HM Roy Rayadi - roy.rayadi@alfidpwjakarta.or.id
Hary Soputan -> hary.soputan@alfidpwjakarta.or.id
Adrian Dwitomo -> adrian.dwitomo@alfidpwjakarta.or.id
Ade R Rafli - ade.rafli@alfidpwjakarta.or.id
Eka Triyadi - eka.triyadi@alfidpwjakarta.or.id
Alfani Erythrina Koto - alfani.koto@alfidpwjakarta.or.id
Fauzan Rizananta -» fauzan.rizananta@alfidpwjakarta.or.id
Ari Awaludin Harahap - ari.harahap@alfidpwjakarta.or.id
Antika Insani Khamillia - antika.khamillia@alfidpwjakarta.or.id
Puji Astuti Agustina - puji.agustina@alfidpwjakarta.or.id
Yosette Verdooren -> yosette.verdooren@alfidpwjakarta.or.id
Frederich Lo - frederich.lo@alfidpwjakarta.or.id
Nur Hasanah -> nur.hasanah@alfidpwjakarta.or.id
Mohammad Sjawal Akbar - mohammad.akbar@alfidpwjakarta.or.id
Aiman - aiman@alfidpwjakarta.or.id
David Lavy Kawatu - david.kawatu@alfidpwjakarta.or.id
Yulia Ningrum -> yulia.ningrum@alfidpwjakarta.or.id
Yoche Helfi - yoche.helfi@alfidpwjakarta.or.id
Andhika Ahmad Fauzan - andhika. fauzan@alfidpwjakarta.or.id
Maritha Limeri - maritha.limeri@alfidpwjakarta.or.id
Diemas Irwan - diemas.irwan@alfidpwjakarta.or.id

Coki Sihombing —> coki.sihombing@alfidpwjakarta.or.id



30. H. Amrun Idris - amrun.idris@alfidpwjakarta.or.id

31. Novrihandri -> novrihandri@alfidpwjakarta.or.id

32. Herman Hwang - herman.hwang@alfidpwjakarta.or.id

33. Nova Istanto -> nova.istanto@alfidpwjakarta.or.id

34. Tomy Darmawan -> tomy.darmawan@alfidpwjakarta.or.id
35. Arinda Permatasari - arinda.permatasari@alfidpwijakarta.or.id
36. Indra Darmawan -» indra.darmawan@alfidpwjakarta.or.id
37. Margono - margono@alfidpwjakarta.or.id

38. Endah Budhi Purwanti - endah.purwanti@alfidpwjakarta.or.id

39. Irna Triwulan -> irna.triwulan @alfidpwjakarta.or.id

IV. PENGECUALIAN DAN CATATAN KHUSUS:

A. Nama Tunggal:

- Untuk nama single word seperti "Aiman’, format langsung: "aiman@alfidpwjakarta.or.id
B. Nama Internasional:

- Untuk nama seperti ‘Frederich Lo’, "Herman Hwang’ - ikuti format standar

C. Penanganan Duplikat:

(jika ada nama yang menghasilkan email sama, tambah angka)

- Contoh duplikat: "ahmad.sulaiman” & ‘ahmad.sulaiman’

- Solusi: "ahmad.sulaiman2 @alfidpwjakarta.or.id’



V. CARA AKSES LAMAN EMAIL:

https://alfidpwjakarta.or.id/webmail

LWebrmail

Email Address

Password

Enter your email password

Reset Password

i gedtina dansk Deutsch EMNVIKG espafiol espaiiol latinoamericano espafiol de Espafia I

- Buka internet browser

- Ketik Alamat = https://alfidpwijakarta.or.id/webmail

- masukkan Email address dan Password

23 alfidpwjakarta.or.id:2 83290 ? )O; + o 9 New Chrome available

idpwjakarta.... §

« [alfidpwjakarta.or.id] Client configuration s.

VI. KONFIGURASI UNTUK KLIEN EMAIL :


https://alfidpwjakarta.or.id/webmail

Mail Client Manual Settings

Username: webadmin@alfidpwjakarta.or.id
Password: Use the email account's password.

mail.alfidpwjakarta.or.id
Incoming Server: IMAP Port: 993 POP3 Port: 995

mail.alfidpwjakarta.or.id
Outgoing Server: SMTP Port: 465

IMAP, POP3, and SMTP require authentication.

VII. REKOMENDASI TAMBAHAN:
Standardisasi Password Awal:
- Gunakan format: “AlfiJakarta2025!" untuk semua account awal

- Wajib diganti saat first login

NOTE:
Kriteria? ini memastikan konsistensi dan profesionalisme dalam komunikasi email organisasi.



